教育學系碩士學位在職進修專班研究生手冊
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壹、簡介

本系前身為省立新竹師範學院初等教育學系，成立於民國76年，以培養健全之國民小學教師、教育行政與教育學術研究人才為宗旨，並以增進學生豐富的教育專業、心理輔導、教育行政等專業知能，以及研究國民教育之基本能力為設系目標。長期以來，本系在國小教師、教育行政人員及學術研究人才培育各方面，成果相當豐碩。
民國79年，本校成立國民教育研究所（碩士班），民國91學年增設博士班，以從事國民教育之學術研究為目標，其師資、課程及資源均與初等教育系共享、支援、補充與銜接。89學年度起系所合一發展，國民教育研究所並於93學年度更名為「教育研究所」，擴大學術研究的空間，不再侷限於國民教育研究的範疇，希望一方面能兼顧中小學師資培育、行政及學術研究人才養成，另一方面亦能滿足桃竹苗地區各階層教師的進修需求，達成終身學習之理想，同時更能進一步發展本研究所成為地方教育研究與資訊中心，以系統性的發現與解決各級教育之相關問題。
隨著近年來教育改革風起雲湧，在師資培育多元化的政策下，師範校院面臨就業市場飽和的激烈競爭，為因應社會變遷及師資培育的現況，考慮學生多元的學習需求，並配合師範校院轉型發展與本校改大計畫，朝向教育專業多元的發展，乃自九十四學年度起更名為「教育學系」，設教育學系碩士班、博士班，仍採系所合一。
在職專班方面，88學年度成立「教師在職進修學校行政教學碩士學位班」及「教師在職進修課程與教學碩士學位班」，並於91學年及97學年度起分別改成「教育行政碩士學位在職進修專班」、「課程與教學碩士學位在職進修專班」，由專門招收國小教師、主任與校長，擴大招收各級學校與機關團體文教人員。
一、教育行政碩士學位在職進修專班
本專班設立宗旨在於立基於教育研究所教育行政與評鑑組的現有基礎上，擴大培育對象，以配合建立回流教育體系政策，提供教育行政人員成長機會，以增進國家競爭力。其具體的發展目標：（一）發展二十一世紀革新型教育行政組織與體系。（二）發展「學而實習之」之學習型教育行政人員。（三）發展具備「知識管理」之教育領導人才。本班發展特色有：（一）重視國內外教育行政組織政策規劃、制訂過程及評鑑之研究。（二）重視國內外教育行政體制與行政歷程之研究。（三）重視國內外教育行政管理之研究。
二、課程與教學碩士學位在職進修專班
本專班招生對象除中小學在職教師外，擴及到文教事業或是對於教育工作有興趣之在職人士，提供大眾更多的進修機會。具體的教育目標為：（一）培育具課程教學新知，能促進課程教學實務改革之優質教師。(二）培育數位教材研究與發展之教學科技專業人才。（三）培育具研究批判、專業成長及終身學習能力之優質教育人員。
本專班改為在職進修專班後，除將繼續提供在職教師進修管道，更積極規劃與教育相關的多元化學程，希望培育有關課程、教學及教學科技等專業人才，迎合知識經濟時代其它文教行業人員終身學習的需求，和其它教師在職進修專班之目標有所不同。發展特色包括：(一)課程與教學原理、設計、評鑑、革新之研究。（二）中小學各學科領域教材教法及教科書之研究。（三）數位科技與課程教學、學生學習之研究。
貳、師資介紹
	姓名
	職稱
	學  歷
	專    長

	顏國樑
	教授兼
系主任
	國立台灣師範大學
教育學博士
	教育政策、學校行政、教育法令、教育行政領導

	簡紅珠
	教授
	美國喬治亞大學
課程與教學博士
	課程理論課程設計發展與評鑑、教學理論與策略、教學評鑑教學研究方法論、師資養成與專業成長

	沈姍姍
	教授
	英國倫敦大學
國際比較教育博士
	比較教育、教育社會學

	蘇錦麗
	教授兼教育評鑑與專業發展中心主任
	美國夏威夷大學
教育行政學博士
	高等教育行政與評鑑、教育與學校評鑑、教育行政

	陳惠邦
	教授
	柏林工業大學
哲學博士
	職業教育學、行動研究

	張美玉
	教授兼
教育學院院長
	美國雪城大學
哲學博士
	教學媒體、教學設計與發展、教育實習

	李安明
	教授
	美國俄亥俄大學
雙語言教育行政博士
	教育行政領導研究、教育行政決定研究

	林紀慧
	教授（休假）
	美國德州大學奧斯汀校區教育學博士
	電腦多媒體設計製作、教育工學理論與研究

	林志成
	教授
	國立政治大學
教育行政博士
	教育行政理論與實務、學校行政、班級經營、生涯規劃

	余作輝
	教授
	文化大學
兒童福利所碩士
	教育概論、 班級經營、國民小學教學實習

	蘇永明
	教授
	英國諾丁罕大學
教育學博士
	教育哲學、現代與後現代的教育理論、教育史

	陳美如
	教授兼原住民教育中心主任
	國立台灣師範大學
教育學博士
	課程與教學、課程評鑑、多元文化教育、教育心理學

	成虹飛
	副教授
	美國印地安納大學
課程與教學博士
	教育課程理論、教育人類學、質的研究法、開放教育、多元文化教育

	彭煥勝
	副教授
	國立台灣師範大學
教育學博士
	教育史、教育思想

	詹惠雪
	副教授
	國立台灣師範大學
教育學博士
	課程、教學、高等教育

	王子華
	副教授
	國立彰化師範大學
科學教育博士
	教學媒體、網路課程設計、網路學習與教學、網路化教學評量、學習科技融入教學

	王淳民
	助理教授
	美國喬治亞大學
教學科技博士
	教學設計、電腦融入教學、遠距教學、多媒體教材評估、學習理論

	謝傳崇
	助理教授
	國立台北教育大學教育政策與管理博士
英國諾丁罕大學
博士後選人
	教育領導、學校行政、教育事業經營、創新經營

	邱富源
	助理教授
	國立成功大學工業設計系數位設計與同步工程組博士
	色彩配色、3D模型製作及逆向成像、3D動畫製作、互動多媒體動畫

	白惠芳
	講師
	美國賓夕維尼亞大學教育碩士
	師資培育（台灣與英格蘭）、教育心理學、心理衛生 


參、98學年度教育學系「教育行政碩士學位在職進修專班」課程科目表
說明：
一、必修：論文（4學分，不列入畢業33學分）。
二、規定選修：方法學至少選修6學分；專業科目至少選修21學分。
三、自由選修：6學分（可選修本班課程，或本校相關碩、博班教育行政課程）。
四、本班學生得選修本系日間部碩士班課程採計為畢業學分，不納入自由選修6學分之限制。
方法學選修：至少6學分
	類別
	科目名稱
	學
分
	時
數
	第一學年
	第二學年
	備    註

	
	
	
	
	上
	下
	上
	下
	

	方法學選修
	質的研究法
Qualitative Research Methods
	3
	3
	
	3
	
	
	三選二
質的研究法與量的研究法均包括資料分析

	
	量的研究法
Quantitative Research Methods


	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	高等統計與電腦軟體運用
	3
	3
	
	3
	
	
	


專業選修：至少21學分
	類別
	科目名稱
	學
分
	時
數
	第一學年
	第二學年
	備    註

	
	
	
	
	上
	下
	上
	下
	

	基礎課程
	教育行政研究
Study in Educational Administration
	3
	3
	3
	
	
	
	十五選七


	
	學校行政專題研究
Special Issues on School Administration
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	學校組織行為分析
Study in School Organizational Behavior
	3
	3
	3
	
	
	
	

	
	教育行政行動智慧研究
Study in Wisdom for Action in Educational Administration
	3
	3
	
	3
	
	
	

	政策與評鑑
	教育政策分析研究
Study in Educational Policy Analysis
	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	教育評鑑研究
Study in Educational Evaluation
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	教育法學研究
Study in Law of Education
	3
	3
	
	
	3
	
	

	教育行政歷程
	教育計畫與決定研究
Educational Planning and Decision Making
	3
	3
	
	
	
	3
	

	
	教育與學校領導研究
Study in Education and School Leadership
	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	教育與學校溝通研究
Study in Education and School Communication
	3
	3
	
	
	
	3
	

	
	公關行銷與社區發展研究
Study in Public Relation, Marketing and Community Development 
	3
	3
	
	3
	
	
	

	行政管理
	事務管理研究
Study on Affairs Management
	3
	3
	3
	
	
	
	

	
	人力資源管理研究
Study in Human Resource Management
	3
	3
	3
	
	
	
	

	
	知識管理研究
Study in Knowledge Management
	3
	3
	
	
	
	3
	

	
	專業發展與組織文化研究
Study in Professional Development and Organizational Culture
	3
	3
	3
	
	
	
	



肆、98學年度教育學系「課程與教學碩士學位在職進修專班」課程科目表

說明：
1、 必修：12學分
2、 選修：20 學分
3、 研究生因研究需要，得經原學系（所）主任（所長）之同意，選修本校外所科目，選修學分數以6學分為限，惟本班學生在選修科目部分如修習教育學系日間碩士班課程與教學組之課程得皆採計為畢業學分，不受上述6學分之限制
必修：12學分
	類別
	科目名稱
	學
分
	時
數
	第一學年
	第二學年
	備    註

	
	
	
	
	上
	下
	上
	下
	

	必
修
	論文
	4
	4
	
	
	
	
	不列入畢業32學分

	
	＊教學理論研究
Study in Teaching Theories
	3
	3
	3
	
	
	
	二選一
學生如果兩門都修，3學分可以列入選修學分。

	
	＊課程理論研究
Study in Curriculum Theories
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	＊質的研究法
Qualitative Research Methods
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	＊量的研究法
Quantitative Research Methods
	3
	3
	3
	
	
	
	

	
	＊教學實務專題研究
Special Issues on Teaching Affairs
	3
	3
	
	
	3
	
	


選修：至少20學分       

	類別
	科目名稱
	學
分
	時
數
	第一學年
第二學年
	第二學年
	備    註

	
	
	
	
	上
	下
	上
	下
	

	選
修
	課程與教學設計研究
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	＊教育行動研究
Educational Action Research
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	＊教育統計學
Educational Statistics
	2
	2
	
	2
	
	
	

	
	教學心理學研究
	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	課程與教學革新專題研究
Special Issues on Curriculum and Instructional Innovation
	3
	3
	
	
	
	3
	

	
	建構主義教學研究
	3
	3
	3
	
	
	
	

	
	多  元  評  量  研  究
Study in Alternative Assessment
	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	＊教學技巧與策略研究
study in Teaching Skills and Strategies

	3
	3
	3
	
	
	
	

	
	＊潛在課程專題研究
Special Issues on Hidden Curriculum
	3
	3
	
	3
	
	
	

	
	教科書評鑑
	3
	3
	
	
	
	3
	

	
	＊多元文化教育研究
Study in Multicultural Education
	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	另類教育專題研究
	3
	3
	
	
	3
	
	

	
	＊數位學習設計與發展
Design and Development in Digital Learning

	3
	3
	
	
	
	3
	

	
	健康與體育課程與教材教法研究
	2
	2
	
	
	2
	
	各科教材教法至少選修一科

	
	自然與生活科技課程與教材教法研究
	2
	2
	
	
	2
	
	

	
	人文素養與藝術課程與教材教法研究
	2
	2
	
	
	
	2
	

	
	數學課程與教材教法研究
	2
	2
	
	2
	
	
	

	
	英語教學專題研究
	2
	2
	
	
	
	2
	

	
	語文課程與教材教法研究
	2
	2
	2
	
	
	
	

	
	社會課程與教材教法研究
	2
	2
	
	2
	
	
	


◎有「＊」之科目與教育學系日間碩士班課程與教學組之課程名稱相同
伍、國立新竹教育大學學則（摘錄）
91 年9 月10 日 教育部台（91）師（二）字第91124813 號函備查
92 年3 月7 日教育部台中（二）字第0920030841 號函備查
92 年7 月21 日教育部台中（二）字第0920097605 號函備查
93 年1 月20 日教育部台中（二）字第0930007466 號函備查
93 年7 月13 日教育部台中（二）字第0930090062 號函備查
93 年11 月16 日教育部台中（二）字第0930152503 號函備查
95 年1 月23 日教育部台中（二）字第0950009848 號函備查
95 年6 月5 日教育部台中（二）字第0950078784 號函備查
95 年11 月17 日教育部台中（二）字第0950170034 號函備查
95 年12 月8 日教育部台中（二）字第0950181352 號函備查
95 年12 月26 日教育部台中（二）字第0950194485 號函備查
96 年6 月25 日教育部台中（二）字第0960097079 號函備查
96 年11 月20 日教育部台中（二）字第0960176131 號函備查
97 年1 月18 日教育部台高(二)字第0970006525 號函備查
97 年7 月1 日教育部台高(二)字第0970123817 號函備查
98 年7 月8 日 教育部台高(二)字第0980109388 號函備查
97年7月1日教育部台高（二）字第0970123817號函准備查
第1篇 總 則
第1條 國立新竹教育大學（以下簡稱本校）學則依「大學法」及其施行細則、「學位授予法」及其施行細則、「師資培育法」及其施行細則、「大學推廣教育實施辦法」訂定之。
第2條 本校學生入學、保留入學資格、註冊、修業年限、學位授予、轉學、轉系（組、所）、休學、復學、定期停學、退學、成績考核及其他有關事項，除法令另有規定者外，悉依本學則之規定辦理。
學生出國學籍處理辦法另訂之。
第3條 本校人力資源教育處學生學籍相關事宜，除專篇另有規定外其未規定者參照本學則辦理。
第五篇  人力資源教育處
第一章 總章
第八十三條 本校人力資源教育處（以下簡稱本處）學員（生）之入學、註冊與選課、保留入學資格、休學、復學、退學、轉學、有關學籍及畢、結業等事宜，除法令另有規定外，悉依本篇辦理。
第八十四條 本處辦理班次為碩士學位班、碩士學分班、教育學分班及推廣教育班。
第二章 碩士學位班
第一節 入學
第八十五條 凡經本處碩士學位班公開招生錄取者，得入本處修讀碩士學位。
第八十六條 新生不得辦理保留入學資格。
第八十七條 新生入學須依招生簡章規定資格繳驗相關證件。
第二節 註冊及選課
第八十八條 學生應於規定日期內親自到本處辦理註冊手續。若因故不克如期註冊，應依照規定請假，請假以兩星期為限；逾期未註冊或未完成註冊手續者，應令退學，新生則取消入學資格。
第八十九條 學生每學期始業時，應依本校及相關法令之規定，繳納學分費、學雜費及其他相關費用。無故不繳費者視同未完成註冊手續。
第九十條   學生每學期始業時之選課，分必修科目及選修科目二種。
第九十一條 修讀碩士學位學生每學（暑）期修習學分數不得少於二學分，最多不得超過九學分。
           但前一學期學業平均成績達各班級前百分之二十者，次學期得經系（所）主任核可加選一科目之學分。
第九十二條 加退選後學生不得辦理改選，如有特殊情況，應專案申請核准，於加退選後三日內辦理。
第九十三條 有關註冊、選課及國內外校際選課等事宜，其實施細則另訂之。
第三節 修業期限及學分
第九十四條 修讀碩士學位學生修業期限暑期班為四至八暑期（學分抵免者最低修業期限不在此限），夜間班為二至六學年。
第九十五條 各科學分之計算，夜間班每學期（共十八週）每週上課一小時為一學分，實習或實驗二或三小時為一學分；暑期班每暑期（共九週）每週上課二小時為一學分，實習或實驗四或六小時為一學分。
第九十六條 修讀碩士學位學生畢業總學分數不得少於二十四學分，學位論文學分應修學分數，得另作規定，應由系（所）擬訂，經系（所）課程委員會研議，再提教務會議或處務會議通過後實施。
第九十七條 各學系（所）專業（門）科目與選修科目，由各學系（所）課程委員會研議審訂，並經教務會議或處務會議通過，報請教育部備查後實施。惟校訂必修科目，經課程發展委員會通過後，需送請教務會議審議，報請教育部備查後實施。
第九十八條 學生入學前已修習及格之科目與學分，得於入學該學期第一階段選課截止之前申請列抵免修，惟應以不超過畢業總學分四分之一為限。
第四節 休學、復學、退學及開除學籍
第九十九條 學生註冊後因故申請休學者，須於該學期期末考前（重病者不受此限，但須檢具公立醫院之證明）由本人具函申請，經核准並辦妥離校手續後方得離校。期末考後至次學期註冊前申請次學期休學，前一學期未有第一百零三條應予退學原因時，得於註冊前提出，免辦註冊手續。
第一百條   修讀碩士學位學生休學得以學（暑）期計。休學累計以二學年（或二暑期）為限，期滿因重病或特殊事故須再申請休學者，經核准後得再延長，但以一年為限。
因懷孕而休學者，其休學期間不計入前項休學年限。
第一百零一條 學生有下列情形之一者，應予休學：
一、因缺課不准參加考試之學分數，達該學期修習學分總數三分之一者。
二、患有傳染病，於短期內難於痊癒，經公立醫院或健保局特約區域醫院以上檢驗認為有公共防治要求之必要者。
第一百零二條 休學生復學時，須由本人具函申請，繳還原核准休學文件。其因病休學者，應附公立醫院或財政部認定其會計紀錄完備正確之醫院之健康證明書，經核准後方得復學。
休學生復學時，仍應在原肄業之學系（所）相銜接之學年或學期肄業。
學期中途休學者，復學時仍應入原肄業學系（所）休學之學年或學期肄業。
第一百零三條 學生有下列情形之一者，應予退學：
1、 自動申請退學者。
2、 入學資格經審議不合者。
3、 逾期未註冊，亦未於規定時間內申請休學者。
4、 休學期滿未復學，亦未繼續申請休學者。
5、 一學期中曠課達四十五小時（含）者。
6、 修業屆滿仍未通過學位考試者。
7、 學位考試不及格，不合重考規定，或合於重考規定，經重考不合格者。
第一百零四條 學生自動申請退學者，須由本人具函申請。經核定退學者，須辦妥離校手續後方得離校。
第一百零五條 學生有下列情形之一者，開除學藉：
學生所繳學歷證件，有偽造、假借、冒用、變造等情事者。
行為不檢違反國家法令經法院終審判刑確定者。
舞弊入學，經檢舉並查證屬實者。
第一百零六條 退學生得申請發給修業證書。但入學資格未經核准者，不得發給。開除學籍者，不發給任何與修業有關之證明文件，並不得重返本校就讀。
學生本人對於應予退學或開除學籍之處分，認為有違法不當，致損害其權利者。得檢具證明，依本校學生申訴評議委員會組織辦法之規定提出申訴。申訴結果未確定前，受處分人得繼續在校肄業。但申訴結果維持原處分時，自申訴提出至申訴結果確定期間之學業成績不予採認。
依前項規定提出申訴後獲准復學者，若因特殊事故無法及時復學，其復學前之離校期間，得補辦休學，且不併入休學年限計算。
第五節 缺課及曠課
第一百零七條 學生因故不能上課，須向本處請假，請假經核准者為缺課，未經請假或請假未核准者為曠課。缺課及曠課，依照下列規定辦理：
一、某一科目缺課逾該科目授課總時數三分之一者，不得參加該科目學（暑）期考試。
二、曠課一小時者作缺課三小時計，一學（暑）期曠課達四十五小時（含）者應予退學。
第六節 成績考核及補考
第一百零八條 學生成績均以一百分為滿分，七十分為及格。
不及格科目不得補考，必修科目應令重修。
研究生學業成績等次如下：
甲上：九十五分以上者。
甲等：九十分以上未滿九十五分者。
甲下：八十五分以上未滿九十分者。
乙上：八十分以上未滿八十五分者。
乙等：七十五分以上未滿八十分者。
乙下：七十分以上未滿七十五分者。
丙等：不滿七十分者。
如核發英文成績單，其等次則以A+，A，A-，B+，B，B-，C代之。
第一百零九條 研究生畢業成績，以學位考試成績佔百分之五十，學期平均成績佔百分之五十計算。
學期平均成績之計算方法如下：
一、科目之學分數乘該科科目成績為學分積分。
二、學生所選各科目學分之總和為學分總數。
三、各科目學分積分之總和為總學分積分。
四、以學分總數除總學分積分為學期成績總平均。
五、學期成績總平均之計算，包括不及格、重修成績在內。
第一百一十條 凡屬規定全年修習之科目只修習一學（暑）期或僅有一學（暑）期之成績及格者，均不給學分。已修得學分之科目，重複修習時，其學分及成績均不採計。
第一百一十一條 學生各項成績，經任課教師送交本處後不得更改，但如屬教師之失誤致有遺漏或錯誤者，得申請補登或更正。
各科成績經交本處寄出後，如有計算錯誤經任課教師提處務會議討論通過始得更改。
第一百一十二條 學生補考依下列規定辦理：
公假、親喪、重病住院不能參加考試或受傷具有證明不能參加該科考試經准假補考者，得補考一次，按實得分數給分。
補考於規定時間內舉行，逾期無論任何理由，不得補考。
第七節 研究生學位考試
第一百一十三條 研究生修畢規定之學分，得申請學位考試。研究生學位考試實施要點另訂之。
第一百一十四條 研究生學位候選人學位考試委員由各系所推薦校內外教授或專家送請校長遴聘，組織學位考試委員會，辦理學位考試。學位考試以口試行之。 

碩士班研究生所修碩士班之科目，其學科總平均成績未達八十分者，應通過學位考試之筆試。筆試不通過者，可於修業年限期滿前申請重考，惟重考以一次為限。筆試時間依行事曆之規定辦理。研究生學業成績有下列情形之一者，應令退學：
一、碩士班研究生修業期限已滿仍未修足應修科目與學分或仍未通過學位考試者。
二、學位考試不及格，經重考一次仍不及格者。
研究生申請碩士學位之筆試，應填具申請表兩份，送請所屬系所主管並經本處處長核定後實施。
第一百一十五條 碩士論文（含提要），除外國語文研究所，以中文撰寫為原則。學位考試之成績，以七十分為及格，一百分為滿分，以出席委員評定分數平均之，超過二分之一以上委員評定不及格者，以不及格論。
第一百一十六條 碩士學位考試委員三人至五人，除論文指導教授為當然委員外，應包含校內、校外委員。考試委員會由委員互推一人為召集人，但指導教授不得擔任召集人。
第一百一十七條 研究生學位考試不及格而修業年限未屆滿者，得於次學期或次學年重考，重考以一次為限。
第一百一十八條 （刪除）
第一百一十九條 碩士論文之前已取得他種學位之論文，不得再行提出。
論文有抄襲舞弊情事，經碩士、博士學位考試委員會審查確定者，以不及格論。
對於已授予之學位，如發現論文有抄襲或舞弊情事，經調查屬實者，應予撤銷，並追繳其已發之學位證書。
第六篇 附則
第一百六十四條 本校學生獎懲辦法另訂之。
第一百六十五條 僑生、外國學生、海外回國升學之蒙藏生、原住民族籍學生、領有殘障手冊之視障、聽障、語言障礙及多重障礙學生、派外人員子女學生及符合教育部規定條件之大學運動績優學生之學籍處理，除法令另有規定者外，准用本學則有關之規定。
第一百六十六條 本學則如有未盡事宜，悉依大學法及其施行細則、學位授予法及其施行細則、師資培育法及其施行細則、大學推廣教育實施辦法、有關教育法令及本校相關章則辦理。
本校研究生學位考核辦法、修業期限辦法、成績優異提前畢業辦法、輔系辦法、雙主修辦法及校際選課辦法，應經有學生代表出席參與之會議通過後，報請教育部備查。
第一百六十七條 本學則經校務會議通過，報請教育部核備後施行，修正時亦同。
陸、國立新竹教育大學在職進修碩士學位班抵免學分要點
95年2月7日人力資源教育處處務會議通過
1、 為處理學生抵免學分事宜，依據本校學生抵免學分要點第九條之規定，訂定本要點。
2、 申請抵免之資格：曾修(選)讀碩士層級以上學分(含推廣教育)且成績在70分以上者。
3、 申請抵免之程序：
（1） 申請時限：取得抵免資格之第一個學期開學加退選截止日前提出申請，且以一次為限，逾期不予受理。
（2） 應備表件：學分抵免申請表及中文成績單正本。
（3） 受理單位：人力資源教育處繼續教育組。
4、 抵免審查單位：
由各開課學系(所)審查。
5、 抵免審查原則：
（1） 科目名稱及內容相同者。
（2） 科目名稱不同但內容相同者。
（3） 抵免科目學分數得以多抵少，採計較少學分數者，不得以少抵多。
（4） 抵免以同級科目（碩士級學分班抵研究所課程）為原則。
6、 抵免學分上限：
抵免之學分數以應修畢業總學分數之四分之一為限。
7、 各系（所）得因個別科目之情況，認定該科目不得抵免。如有必要時，得通知申請者接受甄試，甄試及格者，准予抵免。
8、 本辦法未盡事宜，悉依本校學則及相關規定辦理。
9、 本要點經處務會議通過後實施，修正時亦同。
柒、國立新竹教育大學研究生學位考試要點
98年3月2日本校97學期第4次教務會議通過
教育部98.3.11 台高(二)字第980035950 號函備查
一、依據大學法及其施行細則、學位授予法及其施行細則及本校學則等規定訂定本要點。
二、博士班研究生於通過資格考核後，始得提出為博士學位候選人，資格考核之科目與辦法由各系（所）訂定送教務處備查。逕行修讀博士學位研究生，未通過博士學位候選人資格考核，經系（所）務會議審查通過，校長核定，得再回原碩士班就讀。
三、學位考試應提出論文，以口試行之，必要時亦得增加筆試。
藝術類或應用科技類碩士班研究生，其論文得以創作、展演連同書面報告或以技術報告代替，惟仍應撰寫提要。
四、研究生選擇指導教授時，應以該系所專任教師為優先考量，必要時得由所屬系所指導教授推薦校內其它系所教師或校外學者專家共同指導。指導教授聘任之相關規定由各系所訂定。
學位考試以在本校辦理為原則，必要時得簽准以視訊方式辦理或在外地展演、發表。
學位考試申請期限由各系所自訂。
第一項系所專任教師因故退休，其指導之研究生尚未畢業者，仍得繼續指導該研究生至畢業止。
五、「學位考試」，應依下列規定組織學位考試委員會辦理。
（一）博士學位考試委員五人至九人，碩士學位考試委員三人至五人，考試委員由各系（所）主管提請校長遴聘之，其中校外委員須三分之一（含）以上，由口試委員互推一人為學位考試主持人，但指導教授不得擔任主持人。
（二）學位考試委員，除對學位候選人所提論文學科、創作、展演或技術報告有專門研究外，並應具備下列資格之一：
1.博士學位考試委員：
（1） 曾任教授者。
（2） 擔任中央研究院院士或曾任中央研究院研究員者。
（3） 曾任副教授或擔任中央研究院副研究員，在學術上著有成就者。
（4） 獲有博士學位，在學術上有卓越成就者。
（5） 屬於稀少性或特殊性學科，在學術或專業上著有成就者。
2.碩士學位考試委員：
（1） 曾任教授、副教授者。
（2） 擔任中央研究院院士或曾任中央研究院研究員、副研究員者。
（3） 獲有博士學位，在學術上有卓越成就者。
（4） 屬於稀少性或特殊性學科，在學術或專業上著有成就者。
前款博士學位考試委員第三、四、五目及碩士學位考試委員第三、四目之提聘資格認定標準，由各系（所）務會議訂定之。
六、博士班研究生修業二年（逕行修讀者三年）以上，並為博士學位候選人者，須檢具下列表件各一份，向系（所）申請舉行博士學位考試：一、歷年成績表。二、指導教授同意書。三、博士學位考試申請表。
碩士班研究生修業一年以上，修畢各系（所）規定之應修科目與學分數，或碩士在職專班達最低修業年限、修畢各系所規定之應修科目與學分，並符合各系所訂定之其他考核項目者，除系（所）另有規定外，須檢具下列表件各一份，向系（所）申請舉行碩士學位考試：一、歷年成績表。二、指導教授同意書。三、碩士學位考試申請表。
前二項系（所）主管同意後造具博士學位或碩士學位考試委員名冊，陳請校長遴聘後，即得舉行學位考試。
七、博士、碩士學位論文（含提要）以中文撰寫為原則。
前經取得他種學位之論文，不得再行提出。
八、學位考試成績以一百分為滿分。獲得三分之二以上（含）委員評給七十分以上，且各委員所評分數之平均數達七十分者為及格。評定以一次為限。
前項學位考試成績不及格而其修業年限尚未屆滿者，得於次學期或次學年舉行重考，重考以一次為限，重考成績仍不及格者，予以退學。
九、論文、創作、展演、書面報告或技術報告有抄襲或舞弊情事，經碩士、博士學位考試委員會審查確定者，以不及格論，已授予學位者經調查屬實，應予撤銷，並公告註銷其已發之學位證書；其有違反其他法令者，並依相關法令處理。
十、學位考試委員應親自出席委員會，不得委託他人為代表，博士學位考試委員至少五位出席，出席委員中須有校外委員三分之一（含）以上參加時，始能舉行；碩士學位考試委員須有全體委員出席，始能舉行。
十一、已申請學位考試之研究生，若因故無法依所訂日期完成學位考試，應於學位考試舉行日一週前報請學校撤銷該次學位考試之申請，逾期未撤銷亦未舉行考試者，得以一次不及格論。
十二、通過學位考試之研究生，各系所應俟研究生繳交考試委員簽字同意之審定書後，始得將該生學位考試成績送交教務處（人資處）登錄，並於辦妥離校手續後，始發予學位證書。畢業日期為辦竣離校手續之日期。
最後定稿之論文應於學位考試結束後六個月內繳交之。惟至次學期開學日前（含）仍未繳交論文且未達修業年限者，次學期仍需辦理註冊，至修業年限屆滿時仍未繳交論文並辦竣離校手續者，該次學位考試視為未通過，依規定應予以退學。
十三、本要點經教務會議通過並報請教育部備查後施行，修正時亦同。
捌、在職專班研究生一般注意事項
一、夜間班
（一）修業年限：
1.修業年限不得少於二學年，最多不得超過六學年（學則第94條）。
2.休學至多4學期（學則第100條）。
（二）修習學分：
1.音樂教學碩士班、造形藝術碩士學位在職進修專班、教育行政碩士學位在職進修專班、教育心理與諮商碩士學位在職進修專班，至少應修畢三十六學分(含論文四學分)始得畢業。
2.幼稚園教師教學碩士班至少應修畢三十八學分(含論文四學分) 始得畢業。
3.論文及畢業資格學分審查，係以入學該學年之報部核備課程為標準（見本手冊、參），請同學每次選課時注意所修課程是否屬於該課程標準（註：其他審查事項依據本校學則及入學該學年簡章進行審查)。
（三）學位授予：
1.音樂教學碩士班、幼稚園教師教學碩士班、教育行政碩士學位在職進修專班、教育心理與諮商碩士學位在職進修專班學生應通過論文口試，始得授予教育學碩士學位。
2.造形藝術碩士學位在職進修專班學生應通過畢業創作研究(應以創作企劃案代替論文)審查，始得授予藝術學碩士學位。
（四）選課：
1.跨部選修課程或論文者，請配合各系所審查程序，以及本處跨部別選課時間辦理選課手續（選課時間請參見每學（暑）期開始前於本處網頁公告之開學通知，不另寄發通知）。
2.跨部（系所）選修應經系所主管同意後，送人資處辦理人工選課，跨部選修可納入畢業學分，至多採記6學分。推廣（在職）學分班之學分不予採記。
3.欲提出論文計畫或口試審查，必須於該學期註冊並選修論文。
（五）收費：
1.學雜費基數：每學期繳交一次，跨部選修亦需繳交，畢業前至多繳交六次（收費標準見下表）。
2.學雜費減免：請參考本處學雜費專區學生就學優待減免學雜費分類標準表（除原住民及身心障礙學生之外，其他減免資格者須每學期申請）。
3.論文指導費：96年(含)之後入學新生需繳交一次論文指導費(不需再繳交論文學分費)，訂於二年級上學期收費。
4.材料費：造形藝術碩士在職專班畢業前至多繳交材料費四次，於1、2年級收取。
5.學生平安保險：本校在學學生均應參加學生團體平安保險，每學期保險費約130元(學校外加補助每位同學50元)。
二、暑期班
（一）修業期限：修業年限不得少於四暑期（學分抵免者不在此限），最多不得超過八暑期。
（二）修習學分及學位授予：
1.每學（暑）期修習之學分數不得少於二學分，最多不得超過九學分。
2.各班畢業總學分數三十六學分(含論文四學分)。
（三）學位授予：學生應通過論文口試，始得授予碩士學位。
（四）選課：
   （1）研究生跨部選修課程或論文者，請配合所跨部別選課時間辦理選課手續（選課時間請參見每學（暑）期開始前於本處網頁公告之開學通知），不另寄發通知。
（2）欲提出論文計畫或口試審查，必須於當學期提出選修論文並註冊。
（3）研究生為研究需要，經原學系（所）主任（所長）之同意，得選修他系所科目，但選修學分數至多採記六學分且推廣（在職）學分班之學分不予採記。
  國立新竹教育大學人力資源教育處碩士學位班收費標準一覽表
	類別
	期別
	簡稱
	班別
	收費標準

	
	
	
	
	學分費
	材料費
	學雜費基數
	論文指導費(96年後入學者適用)

	在職專班
	夜
	心諮專
	教育心理與諮商碩士學位在職專班
	每一學分2,000
	
	12,000
	12,000

	
	夜
	造形
	造形藝術碩士學位在職專班
	
	2,000
	
	

	
	夜
	教研
	教育行政碩士學位在職專班
	
	
	
	

	
	夜
	體專
	體育碩士學位在職專班
	
	
	
	

	
	暑
	課程
	課程與教學碩士學位在職專班
	
	
	
	

	教學碩士班
	夜
	行政
	學校行政教學碩士班
	每一學分2,000
	
	12,000
	12,000

	
	夜
	課程
	課程與教學碩士學位班
	
	
	
	

	
	夜
	輔碩
	輔導教學碩士學位班（心諮所）
	
	
	
	

	
	夜
	體碩
	體育教學碩士班
	
	
	
	

	
	夜
	音碩
	音樂教學碩士班
	
	
	
	

	
	夜
	社研
	社會學習領域教學碩士班
	
	
	
	

	
	夜
	幼研
	幼稚園教師教學碩士班
	
	
	
	

	
	暑
	美研
	美勞教學碩士班
	
	
	
	

	
	暑
	語碩
	語文教學碩士班
	
	
	
	

	
	暑
	應數
	應用數學系數學教育碩士班
	
	
	
	

	
	暑
	應科
	應用科學系教學碩士班
	
	
	
	


玖、國立新竹教育大學學術研究發展獎助要點（摘錄）
民國82年2月8日第8203次行政會議通過制定
民國82年11月22日第8234次行政會議修訂通過
民國84年5月8日第8414次行政會議修正通過
民國86年5月19日第8612次行政會議修正通過
民國92年12月15日第9222次行政會議修正通過
民國94年3月7日第9404次行政會議修正通過
民國94年5月23日93學年度第2次校務會議通過第四點第二項修正
民國94年8月12日教育部台中(二)字第0940101970號函
同意備查第四點第二款
民國94年10月3日第9404次擴大行政會議修正通過
民國94年10月31日94學年度第1次校務會議通過第四點修正
民國95年1月11日教育部台中(二)字第0940184149號函
同意備查第四點第二款及第五點
民國95 年3 月6日第9504次擴大行政會議修正通過
民國95年8月1日第9512次擴大行政會議修正通過
 民國95年11月6日第9517次擴大行政會議修正通過
民國97年6月9日第9706次行政會議修正通過
民國97年11月10日第9711次行政會議修正通過
民國98年1月5日第9801次行政會議修正通過
一、目的：為鼓勵本校教職員(含專任研究人員)及博、碩士班在學研究生出席國際會議發表重要研究成果，增進與國際學術界之合作交流以提高本校教學品質，並鼓勵教師積極從事學術研究，以提昇本校之研究風氣與學術水準，特訂定本要點；本要點未規定者，適用其他有關法令之規定。
二、補助對象：本校編制內之專任教師(含專任研究人員)、職員及博、碩士班在學研究生。
三、獎助類別：
(1) 出席國際會議發表論文補助。
(2) 主持國科會研究計畫獎勵。
(3) 教師專題研究計畫補助。
(4) 研究成果發表獎勵。
(5) 指導本校大學部學生進行國科會大專學生參與專題研究計畫獎勵。
(6) 研究論文外文編輯補助。
四、獎助方式：
（一）出席國際會議發表論文補助
1.申請資格：本校教職員(含專任研究人員)及博、碩士班在學研究生經海外學術團體正式邀請出席發表論文者。所稱「發表論文」係指所研究之專題經該學術團體接受並邀請，且以本校名義與會發表者；一般之學術研討或座談等不包括在內。申請者必須先向校外單位申請補助（該單位需有訂定補助出席國際會議發表論文之相關辦法）；未獲通過者，始得申請校內補助，惟向校外單位申請補助之期限因逾其規定得受理期限或因文件不符等可歸責於申請人的原因，致使不予以補助者，不在本校受理範圍內。若校外補助金額未達補助最高金額者，則仍可申請校內補助，但同一申請案以校內、校外補助合計達補助最高金額為限。
職員必須符合本校「校務基金支應編制內及編制外人員報酬暨補助支給辦法」所規定辦理五項自籌收入業務有績效者，始得申請補助。
2.補助範圍：同一學術研討會至多補助三名，補助項目為經濟艙機票（限由本國至國外發表論文地區）、報名費（不含學會的年費或入會費）與住宿費（限研討會開會地點之住宿）等。
(1) 教職員：亞洲地區（不含日本）第一作者最高補助新台幣壹萬元，其餘順位作者最高補助新台幣伍仟元。亞洲以外地區（含日本），第一作者最高補助新台幣壹萬伍仟元，其餘順位作者最高補助新台幣柒仟伍佰元。每人每會計年度以申請一案為限。
(2) 研究生：亞洲地區（不含日本）第一作者最高補助新台幣伍仟元，其餘順位作者最高補助新台幣貳仟伍佰元。亞洲以外地區（含日本），第一作者最高補助新台幣壹萬元，其餘順位作者最高補助新台幣伍仟元。每人每會計年度以申請一案為限。
3.申請程序：填寫「國立新竹教育大學教職員(含專任研究人員)及研究生出席國際會議發表論文補助申請書」，檢附邀請函、論文摘要影印本、會議時間、地點、向校外單位申請補助結果通知及校外單位訂有補助出席國際會議發表論文之辦法等資料，於會議舉行三週前送交副校長室受理審查，經核定補助者應於返國後十日內檢附單據申請補助請款，逾期以自願放棄論。
五、本要點所需經費由本校推動科技研究發展經費及校務基金自籌收入收支管理辦法第二點所列五項收益支應，並於年度所編預算額度內辦理。
前款經費由校務基金自籌收入收支管理辦法第二點所列五項收益支應者，教師以外之其他編制內人員不得比照支用。
六、本要點各項獲獎之著作如涉及抄襲，應於抄襲案成立後追回所發之獎金。
七、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施。
拾、教育學系在職進修碩士學位專班相關法規
一、教育學系碩士班學生學分抵免要點
90年9月20日國教所90學年度第1次所務會議通過
91年9月24日國教所91學年度第1次課程會議通過
93年9月16日教研所93學年度第1次所務會議通過
94年9月20日94學年度第1學期第1次所務暨課程會議通過
98年2月24日97學年度第2學期第1次系務會議通過
1、 適用對象：教育學系碩士班研究生。（包含教育行政碩士在職進修專班、課程與教學碩士在職進修專班）
2、 抵免上限：學分抵免最高以8學分為限。
3、 本所課程抵免原則如下：
（1）必修科目不予抵免。
（2）欲抵免之學科須科目名稱內容相同且分數須80分以上。
（3）欲抵免之科目與原修習科目之學分不同時，抵免後以少學分登記，不得以少抵多。
（4）原修習科目超過5年不予抵免。
（5）原校所修習之學位須與本校所修習之學位在同等級以上。
（6）科目名稱略有不同而內容相同，或有其他特殊例外情形者，須經本所課程委員會議開會決議，通過後始得抵免。
4、 抵免審核程序：抵免學分之申請，應於新生入學註冊選課時，填妥抵免學分申請表（如附表），並附原學校學分証明、成績單及足以證明已修該學分之文件向本所辦理。本所於彙整後交由本所審查小組逐科個別審議之，再召開本所課程會議開會審查，審查通過之科目始得抵免之。
5、 本要點經系務會議通過後實施。

二、教育學系碩士班論文計畫發表會實施要點                                                          

83年3月4日教學會議通過
                                           87年9月11日87學年度第1次所務會議修訂
 90年9月20日90學年度第1次所務會議修訂
91年7月23日90學年度第3次所務會議修訂
93年9月16日93學年度第1次所務會議修訂
94年10月11日94學年度第2次所務會議修訂
95年5月11日95學年度第5次所務會議修訂
97年9月18日97學度第1次所務會議修訂
98年2月24日97學年度第2學期第1次系務會議修訂
98年4月7日97學年度第2學期第2次系務會議修訂
一、實施時間：
研究生應於修滿20學分（含抵免學分，但不含該學期所修習的學分），始可向辦公室提出申請論文計畫發表。
二、實施程序與日期：
（一）研究生需於論文計畫發表兩週前，填具申請表及指導教授同意函，經指導教授認可後送系辦公室。
（二）每月均可申請論文計畫發表。
三、實施方式：
（一）研究生選擇指導教授時，應以該系所專任教師為優先考量，必要時得由所屬系所指導教授推薦校內其它系所教師或校外學者專家共同指導。
（二）論文計畫發表時，由指導教授推薦口試委員2人參與指導,其中至少應有校外委員1人，由發表者負責聯繫與接待。
（三）每次碩士論文計畫發表會以90分鐘為原則，並由校外委員擔任主席。
（四）論文計畫發表時，得開放校內外人士自由參加，並請發表者自行準備發表資料，供與會人員參閱。
（五）論文計畫發表時之紀錄，由發表者委請同學負責，並於會後一週內將紀錄送至所辦公室備查。發表時若需錄音，以論文評論及答辯為限，若有違規者責任自付。各項行政事務(如場地佈置、餐點準備等)由發表者負責。
（七）論文計畫發表完畢後，由指導教授會同口試委員填寫論文計畫發表會意見表，通過後始可執行碩士論文研究；若不通過時，則須重新提出論文計畫發表會。論文計畫發表會，每生每學年以不超過2次為限。
（八）論文計畫發表時，本校依規定支付委員口試費、交通費；發表者請勿另行支付其他費用或準備禮物。
四、本要點經系務會議通過後實施。
三、教育學系碩士班學位考試實施要點
83年6月27日行政會議通過
87年9月11日第1次所務會議修訂
91年9月20日90學年度第1次所務會議修訂
91年7月23日90學年度第3次所務會議修訂
93年9月16日93學年第1次所務會議修訂
94年10月11日94學年度第2次所務會議修訂
95年5月11日95學年度第5次所務會議修訂
97年2月22日96學年度第3次所務會議修訂
97年6月5日96學年度第2學期第3次系務會議修訂
98年2月24日97學年度第2學期第1次系務會議修訂
98年4月7日97學年度第2學期第2次系務會議修訂
一、本要點依據大學法及其施行細則、學位授予法及其施行細則及本校學則等規定訂定之。
二、研究生申請碩士學位考試，應依下列規定辦理：
（一）研究生應於碩士論文計畫發表後一學期，向所辦公室申請學位口試。
 申請及口試日期依本校研究生學位考試要點之規定辦理。
（二）在職進修碩士學位專班研究生提出論文口試申請前，應參加校、內外所舉辦的研討會或專題演講2場（含）以上。以上應備條件適用於97學年度後（含）入學新生。
（三）申請時應填具碩士學位考試申請書(如附表)，並檢齊左列各項文件：
 1.指導教授同意書。
2.歷年成績單。
          3.參加校、內外所舉辦的研討會或專題演講2場（含）以上。之相關證明文件。
三、碩士學位考試委員三人至五人，考試委員由主任提請校長遴聘之，其中校外委員須三分之一（含）以上，由口試委員互推一人為學位考試主持人，但指導教授不得擔任主持人。
學位考試委員，除對學位候選人所提論文學科、創作、展演或技術報告有專門研究外，並應具備下列資格之一：
（1） 曾任教授、副教授者。
（2） 擔任中央研究院院士或曾任中央研究院研究員、副研究員者。
（3） 獲有博士學位，在學術上有卓越成就者。
（4） 屬於稀少性或特殊性學科，在學術或專業上著有成就者。
前款碩士學位考試委員第三、四目之提聘資格認定標準，由系務會議訂定之。
四、考試委員應親自出席，不得委託他人為代表，委員會主席由校外委員擔任，須有全體委員出席始得進行考試。
五、碩士學位候選人論文考試以口試行之，口試時間以90分鐘為度，必要時得延長之（程序如附表）。
六、學位考試成績以一百分為滿分。獲得三分之二以上（含）委員評給七十分以上，且各委員所評分數之平均數達七十分者為及格。評定以一次為限。
七、學位考試成績不及格而其修業年限尚未屆滿者，得於次學期或次學年舉行重考，重考以一次為限，重考成績仍不及格者，予以退學。
八、研究生選擇指導教授時，應以本系專任教師為優先考量，必要時得由本系指導教授推薦校內其它系所教師或校外學者專家共同指導。研究生於論文撰寫期間，如確有必要，得申請更換指導教授，需敘明具體理由，經指導教授同意提學術審查委員會審核通過後更換之，惟指導教授之更換以一次為限。新聘指導教授之程序，依論文計畫提交方式辦理。
學位考試以在本校辦理為原則，必要時得簽准以視訊方式辦理或在外地展演、發表。
第一項系所專任教師因故退休，其指導之研究生尚未畢業者，仍得繼續指導該研究生至畢業止。
九、論文口試時之紀錄，發表者可委請同學負責，並於會後一週內將紀錄送至所辦公室備查；發表時若需錄音，以論文評論及答辯為限，若有違規者責任自付。各項行政事務(如場地佈置、餐點準備等)由發表者負責。
十、論文、創作、展演、書面報告或技術報告有抄襲或舞弊情事，經碩士、博士學位考試委員會審查確定者，以不及格論，已授予學位者經調查屬實，應予撤銷，並公告註銷其已發之學位證書；其有違反其他法令者，並依相關法令處理。
十一、已申請學位考試之研究生，若因故無法依所訂日期完成學位考試，應於學位考試舉行日一週前報請學校撤銷該次學位考試之申請，逾期未撤銷亦未舉行考試者，得以一次不及格論。
十二、通過學位考試之研究生，應俟研究生繳交考試委員簽字同意之審定書後，始得將該生學位考試成績送交教務處（人資處）登錄，並於辦妥離校手續後，始發予學位證書。畢業日期為辦竣離校手續之日期。最後定稿之論文應於學位考試結束後六個月內繳交之。惟至次學期開學日前（含）仍未繳交論文且未達修業年限者，次學期仍需辦理註冊，至修業年限屆滿時仍未繳交論文並辦竣離校手續者，該次學位考試視為未通過，依規定應予以退學。
十三、本要點經系務會議通過後實施。
四、教育學系碩博士班學術審查委員會組織辦法


91年11月28日91學年度第5次所務會議修訂
93年9月16日93學年度第1次所務會議修訂
94年9月20日94學年度第1次所務暨課程會議修訂
98年2月24日97學年度第2學期第1次系務會議通過
第1條  為確保教育學系碩、博士班研究生學術研究及論文之品質，特設置 本委員會。
第2條  學術審查委員會主要職掌如下：
（1） 博士班研究生分組選修課程之認定。
（2） 博士班研究生於學位論文口試前之著作審查。
（3） 博士班研究生資格考試科目之審核。
（4） 博士班研究生論文計劃及學位論文口試委員人選之核定。
（5） 博、碩士班研究生指導教授更換之審核。
（6） 其他：
1、 博、碩士班研究生指導教授人選由系主任核定，遇有疑義時得由本委員會審查。
2、 碩士班研究生論文計畫及學位論文口試委員人選由系主任核定，遇有疑義時得由本委員會審查。
3、 系主任授權委辦之研究生學術審查相關事宜。
第3條  學術審查委員會委員七人，由系主任遴聘之，主任為當然委員並擔任委員會召集人。
第4條  學術審查委員會委員任期一年。
第5條  本委員會應有全體委員三分之二以上出席，始得開會；出席委員過半數同意，始得決議。
第6條  學術審查委員會依實際情況不定期召開。
第7條   本辦法經系務會議通過後實施。
五、學位論文撰寫須知
一、內容格式：依序為封面、空白頁、合格證明書、授權頁、謝辭、中英文摘要、目錄、報告內容、參考文獻、附錄
    ﹙一﹚論文封面：請依本所提供之空白封面樣本製作。
    ﹙二﹚封面內頁、口試委員同意論文通過簽名頁、授權頁及謝詞頁。
    ﹙三﹚中、英文摘要：請以中、英文扼要各繕寫500字左右，並在摘要之後， 隔行列出3至6個中文關鍵詞﹙Keywords﹚，中文摘要頁碼列於英文摘要之前。
    ﹙四﹚頁碼編寫：摘要及目次部份用羅馬字Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ……依序標在每頁下中央2公分處；報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字1、2、3……依序標在每頁下中央2公分處。
    ﹙五﹚附表及附圖列在文中。問卷或測量工具…等放在附錄中。
二、打字編印注意事項：
    ﹙一﹚中文打字規格為隔行繕打﹙多行，1.25行高﹚，段落格式左右對齊。字體為標楷體或隸書體﹙隸書以使用於標題較為適宜﹚，點數大小為12或13點，字距加寬 0.2-0.5。
    ﹙二﹚用紙：裝訂本為A4紙。
    ﹙三﹚1律用橫式。為配合印表機使用A4紙，每頁上、下留邊各2.5公分，左、右側留邊各2.5公分，以利裝訂為A4本。
    ﹙四﹚封面標題和書背製作：以本所提供之樣本格式製作﹙標題若為兩行以上，其標題格式應為倒3角形﹚。
    ﹙五﹚印製：雙面印製，油印或影印，以清晰可讀為原則。
    ﹙六﹚裝訂：於左側打釘、糊背。
七、繳交論文：
（一）碩士班畢業生繳交論文至系辦、指導教授及口試委員每人各1本。
（二）為製作本所學生論文集，另需繳交全文及集縮精華版(以論文標準繕打    格式約2萬字共25頁.內含論文題目.中文摘要.本文及參考文獻)word  檔各一個，燒錄成光碟一份。
 （三）辦理離校之前,請先確認論文中文題目。

六、國立新竹教育大學人力資源教育處碩士班研究生
辦理離校手續程序單
離校日期： 

 班別：         
    學號：
 
      姓名：
通訊地址：□□□

            

   
E-mail：
聯絡電話：（日）


    
（夜）



      手機：
學術專長：                   服務單位：                   職稱：
	程序及單位
	應  辦  理  事  項  
	負責人蓋章
(請加註日期)

	一、圖書館
	1. 歸還所借圖書
2. 繳交論文一本
3. 償還損壞或遺失之圖書或公物
4. 還清館際合作所借圖書及費用
5. 上網建置論文電子檔案(論文建置、上傳等相關說明請參考本校學位論文網站http://www.lib.nhcue.edu.tw/oldnhctc/nhctcdis0.htm)

當您完成論文摘要建檔及全文PDF檔上傳後，圖書館需要二個工作天辦理審核，結果將以電子郵件回覆您，請列印審核通過之電子郵件通知單，依規定至圖書館一樓辦理離校手續。
6. 其他
	

	二、就讀之研究所
	指導教授確認學生論文已修改完成（請指導教授蓋章）
	

	
	1. 歸還所借圖書
2. 繳交學位考試綜合評審結果及考試委員簽字同意之審定書
3. 繳交論文1本(檢查是否附合格證明書及國圖授權書)

4.其他各所規定應繳交之物品：全文及集縮精華版(以論文標準繕打格式約2萬字共25頁.內含論文題目.中文摘要.本文及參考文獻)word檔各一個，燒錄成光碟一份。
	

	三、教務處學術發展組
	繳交1本論文。
	

	四、人力資源教育處
	1. 歸還所借器材
2. 填寫畢業學生資料
3. 繳回學生證
4. 繳回完成離校應辦理事項之離校手續程序單
	


備註：一、凡本校學生結業離校或因事故中途離校，均應辦理各項手續。
      二、未完成離校手續者，一律扣發學位證書。
三、依本校研究生學位考試要點第12條規定：通過學位考試之研究生，各系所應俟研究生繳交考試委員簽字同意之審定書後，始得將該生學位考試成績送交本處登錄，並於辦妥離校手續後，始發予學位證書。畢業日期為辦竣離校手續之日期。
最後定稿之論文應於學位考試結束後六個月內繳交之。惟至次學期開學日前（含）仍未繳交論文且未達修業年限者，次學期仍需辦理註冊，至修業年限屆滿時仍未繳交論文並辦竣離校手續者，該次學位考試視為未通過，依規定應予以退學。
七、圖書儀器及設備借用規則
一、本所儀器設備僅開放本系研究生借用，惟其所需之消耗性材料（如、DV帶、電池、軟片等）請自備。
二、借用期限：貴重儀器當日歸還、圖書論文則以2週為限。
三、借用手續：
（一）向管理人員辦理借用登記。（填寫借用登記簿，如借用貴重儀器需繳證件）
（二）領取儀器、附件及說明書，並檢查是否損壞。
四、歸還手續：
（一）將借用儀器、附件及說明書一併檢還。
（二）向管理人員註銷借用登記。
五、所借儀器應如期歸還。借閱期滿如無他人預借，得續借一次，期限同第二條規定。
六、借出之儀器應善加愛護，如有遺失或損壞發生，借用人須按市價賠償原儀器或負擔全部修補費用。
七、借出之儀器如遇所方急用，借用人在通知歸還期限3日內應儘速歸還。
八、為研究或教學之需，需借用貴重設備（如錄影機）時，須經授課教授之同意簽章後，始得借用。
九、本規則經系務會議通過後實施，修正時亦同。
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